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En este capítulo veremos cómo se establece el sombreado de las celdas y cómo pueden unirse estas
fácilmente cuando se considere necesario.

A. Introduce la siguiente tabla teniendo en cuenta que para establecer el
sombreado de la primera fila debes seguir los siguientes pasos:

1. Selecciona la primera fila.

2. Selecciona las opciones Formato y Bordes y sombreado.

3. Haz clic sobre Sombreado, selecciona el porcentaje 40% y pulsa el botón Aceptar.

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
Artículo sobre
perros lazarillo

Junta de
accionistas

Visita al Zoo Entregar
artículos

Preparar
equipo para el
fin de semana

Comida con Ana Reunión con el
redactor jefe

Visita al Zoo Cobrar facturas
del mes pasado

Comprar
comida

Película de
televisión

Concierto Cena con Cristina y
Rebeca

Sesión de
fotografía de
insectos

¡Adiós!

TABLAS: SOMBREADO
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4. Inserta la siguiente fila antes de la última:

Cine Preparar la
serie de
artículos sobre
roedores

Visita al Zoo Sesión de
fotografía de
insectos

¡Adiós!

B. Introduce la siguiente tabla teniendo en cuenta que para lograr el formato de la
1ª  y la 7ª  fila de la tabla debes unir sus filas siguiendo los pasos:

1. Selecciona la fila.

2. Selecciona las opciones Tabla y Unir celdas.

En cuanto al centrado de la columna 2ª  y el alineado a la derecha de la columna 3ª  lo más rápido
es escribir primero el texto sin preocuparse de la alineación. Selecciona después cada una de las
columnas y pulsar el botón Centrar y Alinear a la derecha respectivamente.
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P R E C I O  C O M P R E N D I D O  E N T R E  2  Y  3  M I L L O N E SP R E C I O  C O M P R E N D I D O  E N T R E  2  Y  3  M I L L O N E S
TT GL 1.6 83 CV 1.995.000
TT GL 1.7 D 58 CV 2.119.000
TT GL 2.0 i 117 CV 2.207.000
TT GD 2.0 i 117 CV 2.654.000
TT GTI2.0 1.6 v 130 CV 2.587.000

M Á S  D E  3  M I L L O N E SM Á S  D E  3  M I L L O N E S
TT 4X4 2.0 y 130 CV 3.135.000
TT 2000 1.6 v
CATALIZADOR

150 CV 3.427.000

 Guarda el documento como Texto 23.


