Tratamiento de Textos: Microsoft Word _E_ﬂr@f ps.net

TIPOS DE LETRA H

En este capitulo estudiaremos de que manera podemos formatear |0s caracteres, es decir, cambiar €
tamaiio, € tipo, los efectos, etc. Estas opciones son muy comunes alahorade redizar cuaquier tipo de
documento ya que mejoran notablemente e aspecto dd texto.

Para aprovechar todas las posibilidades que Word nos ofrece para dar formato a los caracteres debemos
seleccionar Formato y Fuente. Aparece un cuadro de didogo que nos permite seleccionar € tipo de letra
(Fuente), @ edtilo(Estilo de fuente), € tamafio (Tamaro), d tipo de subrayado (Subrayado), € color
(Color) y otras caracteristicas (Efectos). En € recuadro Muestra podemos visudizar € formato que
adquieren los caracteres. También podemos trabgjar con la barra de herramientas de formato.
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A. Introduce € siguiente texto y guardalo como Texto 8:

-TIPOSDE LETRA-

Ademés de resdltar € texto en negrillay subrayado, Word permite utilizar otros muchaos atributos para
texto. Se puede obtener letra méas grande, mss pequeria, €N cursiva, con doble subrayado, etc., sempre
gue nuestra impresora nos lo permita.
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B. Prueba sus diferentes opciones introduciendo €l siguiente texto:

WORD
DOCUAMENTO DE PRUCSA PARA IAPRESORAS

En este parrafo, existen varias paldoras que muestran € uso de digtintos atributos de impresién (por
glemplo negrita, ™ indice, windice, y tachadura) El conjunto de atributos de impresion de la version 6.0

permite variar  tamafio de laletra: ces unos, de 12 puntos, de 18 puntos, de 24

pu ntOS etc. Otros atributos son letra cursiva, VERSALES, €tC.

Si alguna operacién deimpresién no aparece en la copia impresa, es posible que su impresora no
cuente con esa capacidad.

Daoble subrayado

Subrayado continuo
Subrayado no continuo

También es posible seleccionar diferentestipos de letra:

BRAGGADOCi0
Brush Script MT

DESHEAN VA
Fyxedsys
Kiv0 MT

C. Introduce €l siguiente texto y guardalo como Texto 9:

INFORBOOW'S

ALGO MAS QUE LIBROS

LA MEJOR AMANERA DE INVERTRR dimera ¥ 08TENVER BUENOS BENVETICIOS €5 APRENDER, €5 POR €LLO QUE NOS DEDICAAOS A
PLASAAAR L0S CONVOGIANIENTOS PROCESIOVALES DE MUESTROS AUTORES Edv LiBROS, PARA OUE USTED SE BENVERTGE DE EORAA SENVGILIA Y
AUTODIDACTA AAPLIANIO SUS COMOGANENTOS SOBRE bmFormitica.

DICCIONAPOS DE PROG i

Borland C++
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